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Teams-Besprechung teil?

Die Einwahl erfolgt tiber das ,,Microsoft Teams”. Sie haben die Mdoglichkeit, entweder
tiber den Browser oder das Programm ,,Microsoft Teams” teilzunehmen.

1. Teilnahme tber den Browser

Wichtig: Nutzen Sie hierflir am besten den Browser Google Chrome oder den
neuen Microsoft Edge Browser, da einige Browser, einschlieBlich Internet Explorer,
Firefox und Safari, keine Teams-Anrufe und Besprechungen unterstiitzen.

Nutzen Sie bitte

hierfir den genannten Microsoft Teams-Besprechung

Nehmen Sie von Ihrem Computer oder der mobilen App aus teil

Einwahllink. | Klicken Sie hier, um an der Besprechung teilzunehmen |

Weitere Infos | Besprechungsoptionen

Sollte sich standardméRig ein anderer Browser 6ffnen, kopieren Sie bitte die URL
ganz oben in der Zeile, 6ffnen einen der beiden genannten Browser und fligen den
Link in die Zeile ein.

Hier klicken Sie auf R —— ——
~Stattdessen im Web & O @ A hips/teamsmicrosoftcom/di/launcher/launchechtmizurl=%2{%.. % = @ @&
teilnehmen”, um im MicresoftTosims

Browser zur Besp_re— @ -

chung weitergeleitet ) -

zu werden. * A} il
Hl [

Beste Erfahrungen mit Teams-Besprechungen mithilfe der Desktop-App

Windaws-App herunterladen | Stattdessen im Web teilnehmen

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Erlauben S|e dem teams.microsoft.com méchte
O Mikrofon verwenden

Browser das Verwen-

den lhres Mikrofons.

Wahlen Sie Zulassen aus, damit Microsoft Teams lhr
Mikrofon und lhre Kamera fiir Anrufe und
Besprechungen in diesem Browser verwenden kann.

‘Wenn Sie dies tun, aktivieren wir lhre Gerate fur einen Moment, um sie einzurichten.

Geben Sie lhren
Namen ein, aktivieren
Sie ggf. Ihre Kamera
und klicken Sie auf
~Jetzt Teilnehmen”,
um der Besprechung
beizutreten.
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2. Teilnahme Gber das Programm MS Teams

Offnen Sie bitte
hierfiir das Programm
MS Teams auf lhrem

) @ & httpsi//teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.htmi?url=%2f_%23%2fl%2f... % = @
= Microsoft Edge als Standard| Diese Website versucht, Microsoft Teams zu 6ffnen.

https://teams.microsoft.com mochte diese Anwendung 6ffnen.

Computer. bt Teams

é )

gy 1=

* {1
(" a Frm

Nutzen Sie bitte i
anschlieRend den Microsoft Teams-Besprechung
zugesendeten Nehmen Sie von Ihrem Computer oder der mobilen App aus teil
Einwahllink |_Klicken Sie hier, um an der Besprechung teilzunehmen |

Weitere Infos | Besprechungsoptionen
um an der Teams-

Besprechung teil-
zunehmen. Der Browser mochte anschlieRend das bereits installierte Programm
o6ffnen und Sie werden zu diesem weitergeleitet.

3. Horen, sehen, sprechen

Wahrend der Bespre-
chung haben Sie

die Moglichkeit, in
der Steuerungsleiste
Einstellungen zu
andern.

Um horen zu kénnen,
aktivieren Sie bitte £} Gerédteeinstellungen anzeigen
lhre Lautsprecher. [8 Besprechungsnotizen anzeigen
Dazu klicken Sie auf die
drei Punkte und wéhlen
~Gerateeinstellungen
anzeigen”.

(@ Besprechungsdetails anzeigen

O Vollbildmodus aufrufen

7% Video mit Weichzeichner starten

Liveuntertitel aktivieren (Preview, nur Englisch (USA))
i Tastatur

® Aufzeichnung beginnen

4 Eingehendes Video deaktivieren

w8
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Beachten Sie, dass Kopfhorer oder

externe Lautsprecher ggf. gesondert Gerateeinstellungen %
an lhrem PC als Ausgabequelle
ausgewahlt werden. Audiogerite

PC-Mikrofon und -Lautsprecher A

Lautsprecher

Lautsprecher (Realtek High Definitio... v

) . ]

Mikrofon

Mikrofonarray (Realtek High Definiti...

SN

Zum Sprechen aktivieren Sie bitte

Ihr Mikrofon. Stummschaltung aufheben

- & -
»

Mit dem Kamerasymbol aktivieren Sie
die Videolibertragung. Damit sind Sie flr
andere Konferenzteilnehmer sichtbar.

Um Bandbreite zu sparen, empfehlen wir,
die Kamera zu deaktivieren.

Kamera aktivieren

Bitte nutzen Sie das Chatsymbol, um mit
den Teilnehmern in einen schriftlichen
Austausch zu treten (alle Teilnehmer der
Videokonferenz kénnen den Chat lesen).

|Eine neue Nachricht eingeben
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